Zasady
przyznawania osobie niepelnosprawnej s$rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosé¢ w formie spétdzielni socjalnej w Grodzkim
Urzedzie Pracy w Krakowie.

§1

Niniejsze Zasady opracowano w szczegdlnosci na podstawie:

1. ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

2. ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

3. rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 .
w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej $rodkdéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej,

4. rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informac;ji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie 0 pomoc de minimis,

5. rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis, .

6. rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie

stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de

minimis w sektorze rolnym,

ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsigbiorcow,

ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow,

ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spofdzielniach socjalnych.

§2

llekro¢ w niniejszych Zasadach mowa jest o:

1. Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Grodzki Urzgd Pracy w Krakowie.

2. Ustawie - nalezy przez to rozumieC ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitaciji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych.

3. Dyrektorze Urzedu - oznacza to Dyrektora Grodzkiego Urzedu Pracy w Krakowie
dziatajgcego z upowaznienia Prezydenta Miasta Krakowa reprezentujgcego Gmine
Miejskg Krakdw.

4. Rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie
niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej.

5. Wnioskodawcy - oznacza to osobe niepetnosprawng zarejestrowang w Urzedzie jako
bezrobotna lub poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu w rozumieniu
przepisow ustawy o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

6. Przeciethym wynagrodzeniu - nalezy przez to rozumieC przecietne miesieczne
wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego  dnia
nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego w formie komunikatu w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej ,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy
z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych.

7. Funduszu - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych.
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§3
. Zgodnie z art. 12 a ust. 1 Ustawy oraz Rozporzgdzeniem, wnioskodawca moze
otrzyma¢ ze srodkdéw Funduszu jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo na podjecie dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej na
jednego cztonka zatozyciela spotdzielni oraz na jednego czionka przystepujgcego do
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spotdzielni socjalnej po jej zatozeniu, w wysokosci okreslonej w umowie zawartej ze

starosta:

1) nie wyzszej niz szesciokrotnos¢ przecietnego wynagrodzenia, w przypadku
zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa
w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy,

2) wynoszgcej od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia, w
przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub
cztonkostwa w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 24
miesiecy - jezeli nie otrzymata bezzwrotnych srodkéw publicznych na ten cel.

2. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, przyznaje z upowaznienia Prezydenta Dyrektor
Urzedu. Przyznanie srodkéw nastepuje na podstawie umowy.

§4
1. Srodki o ktérych mowa w § 3 ust. 1 wnioskodawca moze jednorazowo otrzymaé na:
1) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:
a. gospodarczej, bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,
b. rolniczej, w tym polegajgcej na prowadzeniu dziatow specjalnych produkcji rolnej,
bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,
c. w formie spétdzielni socjalnej,

2) ponowne podjecie dziatalnosci, o ktorej mowa w pkt 1, jezeli zgodnie z oswiadczeniem
wnioskodawcy uptyneto co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania prowadzenia
dziatalnosci, samodzielnie lub wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami, lub od
ustania cztonkostwa w spotdzielni socjalnej jezeli ztozy wniosek dotyczgcy srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni
socjalnej,

2. Srodki o ktérych mowa w § 3 ust. 1 mogg byé przyznane odrebnie kazdemu
wnioskodawcy, ktory zamierza:

1) podja¢ dziatalnos¢ gospodarczg lub rolnicza:

a. samodzielnie,

b. wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami,

c. w wyniku przystgpienia do dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej
przez inne osoby lub podmioty;

2) zostac zatozycielem spétdzielni socjalnej;

3) nabyc¢ cztonkostwo w spoétdzielni socjalnej w wyniku przystgpienia do tej spotdzielni
po jej zatozeniu.

3. Srodki o ktérych mowa w § 3 ust. 1:

1) mogg byé przyznawane na poniesienie planowanych wydatkow niezbednych do
podjecia dziatalnosci, w szczegolnosci dotyczgcych: nabycia lub wytworzenia
srodkéw trwatych, nabycia innych produktow i ustug, w tym remontowych, pomocy
prawnej, szkolen, konsultacji i doradztwa, nabycia wartosci niematerialnych i
prawnych oraz uzyskania niezbednych zezwolenh — jezeli zostaty uwzglednione we
whniosku;

2) obejmujg kwote niepodlegajgcego odliczeniu podatku od towaréw i ustug,
zwigzanego z przedmiotami opodatkowania okreslonymi w pkt1.

§5
1. Wniosek skfada sie do Urzedu wiasciwego ze wzgledu na miejsce zarejestrowania
wnioskodawcy w formie papierowe;.
2. Do wniosku, odpowiednio do podanych w nim informacji, wnioskodawca dotgcza
dokumenty potwierdzajgce:
1) wole innych oséb lub podmiotéw prowadzgcych dziatalno$¢é gospodarcza, rolniczg
albo dziatalnos¢ w formie spétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej
dziatalnosci;

2) dokonanie czynnosci pozwalajgcych na zapoznanie potencjalnych klientow z ofertg
planowanej dziatalnosci;



3) dokonanie czynnosci, ktére pozwolg na zapewnienie ptynnej wspotpracy z dostawcyg
i kontrahentami;

4) wysokos¢ wktadu witasnego wnioskodawcy;

5) uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy lub innych oséb wymagane w planowane;j
dziatalnosci;

6) doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowane;j
dziatalnosci;

7) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajgcej srodki wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspolnosci majgtkowe;j.

3. Wzor wniosku okresla zatgcznik do rozporzadzenia.

4. Srodki o ktérych mowa w § 3 ust. 1 nie mogg byé przyznane wnioskodawcy, jezeli:

1) korzystat juz ze Srodkoéw Funduszu lub innych bezzwrotnych Srodkéw publicznych na

podjecie dziatalnosci gospodarczej albo rolniczej,

2) prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg, rolniczg lub byt cztonkiem spoétdzielni socjalnej
w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych ztozenie wniosku,

3) posiada zalegtosci w zobowigzaniach wobec Funduszu,

4) zalega z optacaniem w terminie podatkéw lub innych danin publicznych.

5. W celu potwierdzenia przestanek, o ktérych mowa w ust. 4 Urzgd moze zgdac ztozenia
dodatkowych dokumentow.

§6
1. O przyjeciu wniosku do rozpatrzenia decyduje data jego wptywu do Urzedu w oryginale
w terminie wyznaczonym przez Urzad i ogtoszonym na stronie www.gupkrakow.pl.
2. Nie bedg weryfikowane i oceniane dokumenty przedstawione na nosnikach
elektronicznych.

§7
Urzad nie bierze pod uwage zastosowanych przez wnioskodawce fotokodéw, w tym koddw
QR, oznaczeh Iub etykiet ufatwiajgcych identyfikacje dokumentu, w tym etykiet
dzwiekowych i etykiet pisanych alfabetem Braille'a, utatwiajgcych identyfikacje ztozonego
whniosku oraz dokumentow, w zwigzku z wnioskowaniem o srodki.

§8
1. Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej nie mogg byé przeznaczone na:

1) podjecie dziatalnosci gospodarczej, ktéra nie moze byé objeta pomocg de minimis
(sektor produkcji podstawowej produktéw rolnych, rybotéwstwa i akwakultury,
transportu drogowego towarow, gérnictwa),

2) dziatalnos¢ sezonowa

3) zakup akcji lub udziatu w spétkach,

4) optaty administracyjno — skarbowe, podatki, koncesje, kaucje, ubezpieczenia,

biezgce koszty utrzymania lokalu ( w tym optaty za media, internet, telefon itp.),
koszty zakupu i budowy lokalu,
wyposazenie lokalu mieszkalnego,
zakup ziemi i nieruchomosci,
zakupy w systemie kredytowym i leasingowym,
9) wyptaty wynagrodzen i sktadek ZUS,
10) automaty do gier,
11) prowadzenie salonow gier hazardowych, lombarddw, agencji towarzyskich,
12) dziatalno$¢ poza granicami kraju,
13)prowadzenie dziatalnosci gospodarczej tozsamej z dziatalnoscig gospodarczg
wspotmatzonka (zgodnie z kodem PKD),
14)prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w tym samym pomieszczeniu co inny

podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg o tym samym rodzaju (zgodnie z

kodem PKD),

15) sektor transportu krajowego i miedzynarodowego oraz przew6z osob (nie dotyczy

5)
6)
7)
8)
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taksowek),

16) przejecie istniejgcej firmy,

17) zakup napojow alkoholowych i uzywek,

18) pokrycie kosztow transportu/przesyiki, przygotowania, pakowania,zakupionych
rzeczy,

19) biezgce koszty eksploatacji samochodu (AC, OC, paliwo itp.)

20) towar handlowy, materiaty do produkciji, potprodukty tgcznie w kwocie nie wyzszej
niz 50% wartosci dotac;ji

21) zakup srodkéow od wspotmatzonka, krewnych w linii prostej, rodzenstwa ani

powinowatych w linii prostej,

koszty podtgczenia wszystkich mediow,

kase fiskalng

zakup telefonu komoérkowego w kwocie nie wyzszej niz 1500,00 zt,

zakup samochodu osobowego w kwocie nie wyzszej niz 40% wartosci dotaciji

§9
. Wydatkowanie przyznanych srodkéw, o ktéorych mowa w § 3 ust. 1, dokumentowane
bedzie na podstawie faktur, rachunkow, uméw cywilnoprawnych oraz innych dowodow
potwierdzajgcych w sposob wiarygodny poniesienie okreslonych wydatkow. Dokumenty
wymienione wyzej winny zawieraC nastepujgce dane:

-dane sprzedawcy oraz dane nabywcy,

- date wystawienia dokumentu,

- date sprzedazy (date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania

ustugi, o ile jest okreslona i rézni sie od daty faktury),

- nazwe (rodzaj) zakupionego towaru lub ustugi,

- forme i termin zaptaty,

- oraz inne elementy wynikajgce z przepisow.
. Wartos¢ rzeczy zakupionych na podstawie umow cywilnoprawnych musi przekraczac
1000 zt. Od dokonanej umowy kupna - sprzedazy musi by¢ odprowadzony podatek od
czynnosci cywilnoprawnych, chyba Ze transakcja jest zwolniona z obowigzku
zaptacenia podatku od czynnosci prawnych. Dokument potwierdzajgcy wptate
naleznego podatku nalezy przedtozy¢ w momencie rozliczenia.
. Urzad w uzasadnionych przypadkach moze wymaga¢ udowodnienia wartosci
zakupionych rzeczy np. poprzez przedstawienia wyceny rzeczoznawcy majgtkowego
potwierdzajgcej wartos¢ wydatkdw poniesionych w ramach dofinansowania, w
szczegolnosci w przypadku zakupu majgtku, od likwidowanej firmy oraz w przypadku
podmiotu prowadzgcego dziatalnosS¢ gospodarczg, ktdrego zakres dziatalnosci jest inny
niz sprzedaz towaru lub Swiadczenie ustug ujete w rozliczeniu dofinansowania.
. W ramach przyznanych srodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, nie zostang rozliczone
zakupy dokonane na zasadach wspétwtasnosci. W przypadku zakupdéw realizowanych
za posrednictwem o0s6b trzecich (ptatnos¢ za pobraniem, system PayU, PayPal, itp.)
wymagane jest dostarczenie zamowienia identyfikujgcego sprzedawce-
. W przypadku uzasadnionej potrzeby przeznaczenia srodkow na cele, o ktorych mowa
w § 8 ust. 1 ostateczng decyzje podejmuje Dyrektor Urzedu biorgc pod uwage
wyjasnienia wnioskodawcy, oraz charakter planowanej dziatalnosci.
. Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zapfaty, tj.
dokonania przelewu, zaptaty gotéwka, ptatnosci kartg ptatnicza.
. Wszystkie informacje i dokumenty/certyfikaty, sSwiadectwa pracy, faktury, umowy itp./
winny byC¢ przedstawione w jezyku polskim. Koszty zwigzane z ustugg ttumaczenia
przysiegtego ponosi Wnioskodawca. Przeliczenie wartosci zakupu w walucie obcej na
PLN bedzie nastepowato wedtug sredniego kursu walut ogtoszonego przez Narodowy
Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien dokonania transakciji.
Poprzez transakcje rozumie sie wystawienie faktury.
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§10

Whioskodawca zamierzajgcy podjg¢ dziatalnos¢ gospodarczg lub rolniczg, albo wnies¢
wkiad do spoétdzielni socjalnej sktada w Urzedzie Wniosek osoby niepetnosprawnej
dotyczacy srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w
formie spotdzielni socjalnej, z odpowiednimi zatgcznikami.

W N

5.

1.

1

§ 11
Termin naboru wnioskéw zostanie ogtoszony na stronie Urzedu www.gupkrakow.pl po
podjeciu przez Rade Miasta Krakowa uchwaty o przyznaniu srodkow PFRON na ten
cel.
Urzad sprawdza wniosek pod wzgledem formalnym oraz rachunkowym.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci we wniosku lub brak dokumentéw o
ktérych mowa w § 5 ust. 2, Urzad:
1) informuje wnioskodawce o nieprawidtowosciach lub o braku dokumentéw w terminie
14 dni od dnia otrzymania wniosku oraz
2) wzywa do usuniecia nieprawidtowosci lub dotgczenia dokumentéw w terminie 14 dni
od dnia doreczenia wezwania.
Termin, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 2 podlega przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy,
jezeli usuniecie nieprawidtowosci lub dotgczenie dokumentéw nie moze nastgpi¢ w
terminie z przyczyn nielezgcych po stronie wnioskodawcy.
W przypadku niezachowania terminu, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 2 lub terminu
okreslonego zgodnie z ust. 5 Urzad informuje wnioskodawce o pozostawieniu
whniosku bez rozpatrzenia.

§12

Urzad, rozpatrujgc wniosek, bierze pod uwage:

1) forme prawng i sposob wykonywania planowanej dziatalnosci;

2) wole innych oséb lub podmiotéw prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg, rolniczg
albo dziatalno$¢ w formie spétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej
dziatalnosci;

3) popyt i podaz lokalnego rynku na planowang dziatalnos¢;

4) planowane wydatki, ktore wnioskodawca zamierza sfinansowac¢ z wnioskowanych
srodkow;

5) wysokos¢ wkiadu wiasnego wnioskodawcy;

6) uprawnienia i kwalifikacje:

a) wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynnosci wymagajgcych
tych uprawnien i kwalifikaciji,

b) wnioskodawcy lub innych osob, w przypadku wykonywania przez nie czynnosci
wymagajgcych tych uprawnien i kwalifikacij;

7) doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowanej
dziatalnosci;

8) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajgcej srodki wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspolnosci majgtkoweyj;

9) wysokos¢ pozostajgcych w dyspozycji starosty srodkow Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych przeznaczonych na przyznanie osobie
niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej w danym roku.

§13

. Dyrektor Urzedu celem wstepnego rozpatrywania wnioskow powotuje Komisje.

2. W razie potrzeby Przewodniczgcy Komisji moze powotac jako konsultantow do skfadu

Komisji  pracownikow innych komorek Urzedu.

3. Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora Urzedu powotanym w celu

rozpatrywania i wstepnego opiniowania wnioskow, na podstawie kryteriéw, o ktérych
mowa w § 14.
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Ostateczna decyzja o sposobie rozpatrzenia wniosku nalezy do Dyrektora Urzedu.

4. Urzad pisemnie w postaci papierowej albo elektronicznej informuje wnioskodawce o
sposobie rozpatrzenia wniosku przeznaczonego do realizacji na dany rok w terminie
30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku, jednak nie wczesniej niz w dniu
podjecia przez rade powiatu uchwaty, o ktérej mowa w art. 35a ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych.

5. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Urzad sporzgdza uzasadnienie.

6. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzad niezwtocznie informuje pisemnie
w postaci papierowej albo elektronicznej wnioskodawce o rozpatrzeniu wniosku,
wzywajgc go do negocjacji warunkow umowy dotyczgcej przyznania srodkow

7. Negocjacje powinny obejmowaé w szczegolnosci nastepujgce zagadnienia:

1) warunki umowy,
2) doprecyzowanie katalogu wydatkow,
3) ustalenie wysokosci przyznanej kwoty.

8. Negocjacje powinny zakonczy¢ sie w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

9. Z przeprowadzonych negocjacji sporzgdza sie protokot.

10. W przypadku nieuzgodnienia warunkow umowy w terminie 14 dni od dnia doreczenia
informacji, o ktérej mowa w ust. 6, umowy nie zawiera sie. Termin ten podlega
przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli zakonczenie negocjacji nie moze
nastgpi¢ w terminie z przyczyn nielezgcych po jego stronie.

§14
1. Przy opiniowaniu wnioskdw Komisja stosuje ustalone przez nig i zatwierdzone przez
Dyrektora Urzedu kryteria oceny.
2. Kryteria oceny s3g jawne i upowszechniane w siedzibie Urzedu oraz na stronach
internetowych.

§15

1. Wnioskodawcy mogg byC przyznane jednorazowo srodki na podjecia dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo na dziatalnos¢ w formie spétdzielni socjalnej w wysokosci
okreslonej w umowie, nie wiecej jednak niz do wysokosci 15 - krotnego przecietnego
wynagrodzenia.

2. Wysokos¢ przecietnego wynagrodzenia, o ktérym mowa wyzej, przyjmowana jest na
dzien ztozenia wniosku.

3. Wnioskodawca, ktéremu zostalty przyznane srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalno$¢ w formie spotdzielni socjalnej powinien podjaé
tg dziatalnos¢ na warunkach okreslonych w umowie.

4. Za moment rozpoczecia dziatalnosci uwaza sie, odpowiednio:

1) date wskazang we wpisie do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej, lub
2) date wpisu do Krajowego Rejestru Sgdowego,
3) date przyjecia wnioskodawcy w poczet cztonkow spétdzielni socjalne;.

5. Za moment rozpoczecia dziatalnosci rolniczej uwaza sie date wskazang w decyzji
Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o podleganiu ubezpieczeniu
spotecznemu rolnikow.

§ 16
1. W terminie 14 dni od dnia zakonczenia negocjacji Dyrektor Urzedu zawiera umowe
Zz wnioskodawca.
2. Umowa zawiera w szczegolnosci:
1) zobowigzanie starosty do:
a) wypfaty srodkdw w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji, obejmujgcej kwote
podatku od towarow i ustug,
b) co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowosci realizacji warunkow
umowy przez wnioskodawce, w czasie obowigzywania umowy;



2) zobowigzanie wnioskodawcy do:

a) przeznaczenia przyznanych srodkéw na cele i rodzaje wydatkow okreslone w

umowie,

b) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, dziatalnosci rolniczej lub cztonkostwa w

spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres:

— co najmniej 12 miesiecy, jezeli srodki zostaty przyznane w kwocie nie wyzszej niz

szesciokrotnos¢ przecietnego wynagrodzenia, albo

— co najmniej 24 miesiecy, jezeli Srodki zostaty przyznane w kwocie wynoszgcej

od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia,

c) udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Dyrektora Urzedu,

d) umozliwienia wykonania przez Dyrektora Urzedu czynnosci, o ktérych mowa w pkt

1lit. b,

e) informowania Dyrektora Urzedu o wszelkich zmianach dotyczgcych realizacji

umowy niezwiocznie po ich wystgpieniu,

f) rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie okreslonym w umowie,

g) zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwroconego, zgodnie z ustawg z dnia 11

marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz.106), podatku

naliczonego z tytutu zakupionych towardéw i ustug sfinansowanych z przyznanych
srodkow:

— w terminie 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dla podatku od towarow i

ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, w przypadku gdy z

deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgcego wptacie

do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

— w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzgd skarbowy zwrotu podatku, w

przypadku gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towarow i ustug za dany okres

rozliczeniowy, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, wynika
kwota do zwrotu,

h) zwrotu w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania Dyrektora Urzedu do
zaptaty, w przypadku naruszenia co najmniej jednego z warunkéw umowy:

— otrzymanych srodkow oraz
— odsetek od srodkéw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych,

i) zabezpieczenia zwrotu kwoty srodkéw — w formie poreczenia, w tym poreczenia
spoétdzielni socjalnej, weksla z poreczeniem wekslowym (awal), gwarancji bankowe;,
zastawu na prawach lub rzeczach, blokady rachunku bankowego lub aktu
notarialnego o poddaniu sie egzekuciji przez dtuznika,

j) poinformowania Urzedu o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnosci oraz jej
zakresie w terminie 12 miesiecy po uptywie odpowiednio okresu, o ktorym mowa w

ust. 2 pkt 2 lit. b,

k) przedstawienia, w terminie 14 dni od zawarcia umowy, odpowiednio:

— zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej,

— odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego,

— zobowigzania spotdzielni do przyjecia wnioskodawcy w poczet cztonkow
spotdzielni socjalnej,

— innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci,

l) przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru
dziatalnosci regulowanej, w terminie nie dtuzszym niz 6 miesiecy od dnia wyptacenia
srodkoéw, jezeli jest to konieczne do prowadzenia planowanej dziatalnosci,

m) podania numeru rachunku bankowego.

3. Umowe zawiera sie w formie pisemnej. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej.
4.Zawarcie umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu
przyznanych srodkow.



§ 17

1. Urzad przekazuje srodki na rachunek bankowy wskazany w umowie, w terminie 14 dni
od dnia jej zawarcia, po przedstawieniu przez wnioskodawce odpowiednio dokumentow,
o ktérych mowa w § 16 ust. 2 pkt 2 lit. k.

2. Przekazanie srodkbw moze nastgpi¢ przed dniem przedstawienia przez wnioskodawce
kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci
regulowanej, jezeli wydanie koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do
rejestru dziatalnosci regulowanej, o ktorych mowa § 16 ust. 2 pkt 2 lit. I, jest
uzaleznione od posiadania przedmiotow lub urzgdzen niezbednych do prowadzenia
danego rodzaju dziatalnosci lub poniesienia wnioskowanego wydatku, a
wnioskodawca zamierza naby¢ te przedmioty i urzgdzenia lub ponies¢ ten wydatek z
przyznanych srodkow.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wnioskodawca przedstawia staroscie kopie
koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej, w
terminie nie dtuzszym niz 6 miesiecy od dnia wyptacenia srodkéw pod rygorem zwrotu
otrzymanych Srodkdw.

4. Nieprzedstawienie Dyrektorowi Urzedu dokumentow, o ktorych mowa odpowiednio w
§ 16 ust. 2 pkt 2 lit. k oraz I, w terminach, o ktorych mowa odpowiednio w ust. 1 i 3,
skutkuje wygasnieciem umowy, o ktérej mowa w § 16 ust. 1.

5. Jezeli Srodki zostaty przekazane, wnioskodawca zwraca $rodki, w sytuacji okreslonej ra-
zasadaeh w § 16 ust. 2 pkt 2 lit. h.

6. Terminy, o ktérych mowa w ust. 1, 3-5, podlegajg przedtuzeniu na wniosek
whnioskodawcy, jezeli niezachowanie terminu nastgpito z przyczyn nielezgcych po jego
stronie.

§18

Srodki mogg byé¢ przyznawane jako pomoc de minimis spetniajgca warunki okreslone
w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1), w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr
1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L
352 z 24.12.2013, str. 9) albo w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27
czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o]
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rybotowstwa i
akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z 28.06.2014, str. 45).

§19
Upowaznieni przez Dyrektora Urzedu pracownicy weryfikujg prawidtowos¢ wykorzystania
przyznanych srodkow i realizacji umowy.

§ 20
W celu zapewnienia dotrzymania warunkéw umowy o dofinansowanie i wtasciwego
wykorzystanie srodkéw Urzad uzaleznia przyznanie dofinansowania od przedstawienia
przez wnioskodawce odpowiedniego zabezpieczenia w nastepujgcych preferowanych
formach :
weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
gwarancja bankowa,
blokada rachunkow bankowych
w przypadku przystgpienia do spoétdzielni socjalnej weksel z poreczeniem
wekslowym tej spotdzielni.

N

§ 21
1. W przypadku zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 20 pkt 1, akceptowang formag
poreczenia wekslowego jest poreczenie zgodnie z przepisami prawa wekslowego



udzielone przez:

1) osoby fizyczne, ktore osiggajg wynagrodzenie lub dochod miesieczny na poziomie co
najmniej 2800,00 zt brutto przy czym wymagany jest jeden poreczyciel na kazde
30 000,00 zt przyznanej dotacii,

2) osoby prawne, lub podmioty nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktérym ustawa
przyznaje zdolnos¢ prawng. Zdolnos¢ zabezpieczenia srodkéw badana bedzie na
podstawie CIT w przypadku oséb prawnych dla innych podmiotéw na podstawie
dokumentow finansowych, ktére osiggajg dochod miesieczny na poziomie co
najmniej 2 800,00 zt brutto (na podstawie oswiadczenia o srednim dochodzie z
ostatnich 3 miesiecy)

3) osoby fizyczne, ktére prowadzg jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg, ktdrych
zdolnos¢ zabezpieczenia srodkéw badana bedzie na podstawie PIT za ostatni rok,
ktére osiggajg dochdd miesieczny na poziomie co najmniej 2 800,00 zt brutto (na
podstawie oswiadczenia o srednim dochodzie z ostatnich 3 miesiecy)

2. Poreczycielem, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 i 3 moze by¢ osoba fizyczna:

1) pozostajgca w stosunku pracy z Pracodawcg niebedgcym w stanie likwidacji lub
upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony nie mniej niz 2 lata,
niebedgca w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie sg ustanowione zajecia
sgdowe lub administracyjne,

2) prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg, ktora to dziatalnosc nie jest w stanie likwidacji
lub upadtosci.

3. Poreczycielem, o ktérym mowa w ust. 1 nie moze by¢:

1) osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg - rozliczajgca sie z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej oraz w formie ryczattu od przychodow
ewidencjonowanych,

2) wspoétmatzonek wnioskodawcy pozostajgcy z wnioskodawcg w matzenskiej
wspolnosci majgtkowej,

3) osoba, ktéra udzielita juz poreczenia na niezakonczone umowy dotyczgce uzyskania
srodkoéw bedacych w dyspozycji Urzedu (dotacje, refundacje).

4. Poreczyciele o ktérych mowa w § 21 ust. 1 pkt 1 sg zobowigzani przed podpisaniem
umowy o ktorej mowa w § 16, dostarczy¢ oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze
wskazaniem zrédfa i kwoty dochodu, oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych, z
okresleniem wysokosci miesiecznej spfaty zadtuzenia, podajgc jednoczesnie imie i
nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostat nadany, oraz nazwe, serig i
numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ . Poreczyciel potwierdza
wiasnorecznym podpisem prawdziwos¢ informacji zawartych w oswiadczeniu.

5. Poreczyciele o ktéorych mowa w § 21 ust. 1 pkt 2 sg zobowigzani przed podpisaniem
umowy o ktorej mowa w § 16, dostarczy¢ oswiadczenie o dochodach oraz CIT za
ubiegty rok potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem. Os$wiadczenie winno by¢
wystawione nie wczesniej niz w ostatnich 30 dniach przed podpisaniem umowy oraz
potwierdza¢ dochod liczony jako Srednia z 3 ostatnich miesiecy.

6. Poreczyciele o ktérych mowa w § 21 ust 1 pkt 3 sg zobowigzani przed podpisaniem
umowy o ktérej mowa w § 16, dostarczy¢ oswiadczenie o dochodach oraz PIT za
ubiegty rok potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem. Os$wiadczenie winno byc¢
wystawione nie wczesniej niz w ostatnich 30 dniach przed podpisaniem umowy oraz
potwierdza¢ dochdd liczony jako Srednia z 3 ostatnich miesiecy.

7. W przypadku zabezpieczen, o ktérym mowa w § 20 pkt 2 i 3 kwota zablokowanych lub
gwarantowanych przez bank srodkow bedzie podwyzszona o 30% kwoty
otrzymanej, a termin na ktory zostang ustanowione wynosi:



1) 2 lata w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci przez okres 12
miesiecy,

2) 3 lata w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci przez okres 24
miesiecy, liczac od dnia podpisania umowy.

. Ostateczng decyzje w sprawie formy zabezpieczenia i liczby poreczycieli podejmuje

Dyrektor Urzedu uwzgledniajgc wysokosSC¢ przyznanych srodkoéw i osiggane przez
poreczycieli dochody.

§ 22
1. Zmian niniejszych Zasad dokonuje Dyrektor Urzedu.
Zmiany, o ktorych mowa w ust. 1, nie mogg wptywa¢ na umowe zawartg przed

dokonaniem zmian w Zasadach, chyba ze strony wyrazg zgode na zmiane umowy
stosownym aneksem do umowy.



