ZASADY PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWO SRODKOW NA PODJECIE DZIALtALNOSCI GOSPODARCZEJ
OBOWIAZUJACE W GRODZKIM URZEDZIE PRACY W KRAKOWIE

1. Osobami uprawnionymi do ubiegania sie i otrzymania jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej sg: bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, zamierzajgcy podjaé dziatalnosc
gospodarczg, w tym polegajgca na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi lub polegajgcej na Swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych,
zwani dalej wnioskodawca, ktdre spetniajg nastepujgce warunki:

a) posiadajg Indywidualny Plan Dziatania okreslajgcy Sciezke aktywizacji, w tym mozliwosc¢ skorzy-
stania z dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

b) przedtozg kompletny i prawidtowo sporzgdzony wniosek o przyznanie sSrodkdw na podjecie dziatal-
nosci gospodarczej,

c) nie otrzymaty dotychczas bezzwrotnych srodkéw publicznych /krajowych i wspdlnotowych/ na pod-
jecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej,

d) w mysl ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
1745) nie zostaty ukarane prawomocnym wyrokiem sgdu zakazem dostepu do Srodkow,

e) dotacza oswiadczenie o spetnieniu tgcznie warunkdéw okreslonych w Rozporzgdzeniu Ministra Rodzi-
ny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy re-
fundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkdw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U. 2 2022 r. poz. 243), tj. o:

— nieotrzymaniu dotychczas bezzwrotnych srodkéw z Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkoéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub
przystgpienie do spoétdzielni socjalnej.

— nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

— w przypadku posiadania wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej data zakoriczenia tej
dziatalnosci winna przypadac przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku.

— w przypadku zakonczenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie obowigzywania
stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19,

w zwigzku z wystgpieniem tego stanu, w okresie krétszym niz 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie, symbol i przedmiot planowanej
dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy
jest inny od dziatalnosci zakonczonej,

— wykorzystaniu Srodkéw zgodnie z przeznaczeniem,

- niepodejmowaniu zatrudnienia (umowa o prace, stosunek stuzbowy lub umowa o prace
naktadczg) w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j,

— niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

— zobowigzanie sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,

— nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie srodkdéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej lub srodkdw na zatozenie lub przystapienie do spoétdzielni socjalnej,

— nieposiadaniu prawomocnego wyroku zakazu dostepu do srodkéw w mysl ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),

w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku bezrobotny:

— nie odméwit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej
formy pomocy okreslonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 690) oraz udziatu w dziataniach w ramach
Programu Aktywizacja i Integracja,o ktérym mowa w art. 62a ustawy,




-z wtasnej winy nie przerwat szkolenia, stazu, realizacji Indywidualnego Planu Dziatania, udziatu
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy,
wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

- po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie
uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie,

w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku opiekun osoby

niepetnosprawne;j:

— nie przerwat z wiasnej winy szkolenia, stazu, prac interwencyjnych, studiéw podyplomowych,
przygotowania zawodowego dorostych,

Whioskodawca dodatkowo dotgczy:

- zaswiadczenie/a lub oswiadczenie/a o otrzymaniu pomocy de minimis w okresie: roku,
w ktérym sktadany jest wniosek oraz dwdch poprzedzajgcych go lat, albo o$wiadczenie
o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie,

- informacje /wg wymaganego wzoru/ przedstawiane przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
udzielang na warunkach okreslonych w rozporzadzeniu Komisji Europejskiej (UE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013,str.1 ze zmianami). W czesci
A pkt 1) formularza stanowigcego zatgcznik nr 2 do wniosku wnioskodawca wpisuje osobisty
Numer Identyfikacji Podatkowej nadany mu przez Urzad Skarbowy jako osobie prywatne;j.

2. Wysokos¢ dofinansowania na podjecie indywidualnej dziatalnosci gospodarczej nie moze przekroczyé
6-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia /” przecietne wynagrodzenie” oznacza przecietne
wynagrodzenie w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,, Monitor
Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z 17 grudnial1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczenr Spotecznych/.

Majac na uwadze wysokos¢ przyznanego dla Urzedu limitu Srodkéw na aktywizacje zawodowg oséb
pozostajacych bez zatrudnienia, w 2023 r. maksymalna kwota przyznanego dofinansowania wynosié
bedzie 38 000,00 zi.

3. Whniosek kompletny i prawidtowo sporzadzony o przyznanie wnioskodawcy dofinansowania na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej wraz z zatgcznikami 1 i 2, winien zawieraé:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

imie i nazwisko,

adres zamieszkania, adres zameldowania, adres do korespondencji,

numer PESEL,

kwote wnioskowanego dofinansowania,

szczegotowq specyfikacje wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczonych na
zakup towarow i ustug a w szczegdlnosci na zakup Srodkow trwatych, urzgdzen, maszyn, materiatow,
towardw, ustug i materiatéw reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztéw pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej,

przedmiot planowanej przez wnioskodawce dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu przepisow
ustawy prawo przedsiebiorcéw - wskazanie dziatalnosci gtéwnej /jezeli odrebne przepisy stanowig,
ze dany rodzaj dziatalnosci jest dziatalnoscig regulowang, przedsiebiorca moze wykonywac te
dziatalnosé, jesli spetnia warunki okreslone tymi przepisami i po uzyskaniu wpisu do wtasciwego
rejestru dziatalnosci regulowanej/,

symbol podklasy rodzaju planowanej dziatalnosci okreslony zgodnie z Polskg Klasyfikacjg
Dziatalnosci - PKD 2007, /okreslajacy dziatalnosé gtéwna/,

kalkulacje kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrédta ich finansowania,
podpis,

w przypadku prezesow, cztonkéw spdtek dodatkowe oswiadczenie o nieotrzymywaniu dochodéw

z tytutu petnionej funkcji (nalezy zataczy¢ do wniosku).

proponowang forme zabezpieczenia zwrotu Srodkow,



Formami zabezpieczenia zwrotu Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej preferowanymi
przez Urzad sa:

1. weksel z poreczeniem wekslowym (aval)

2. blokada rachunku bankowego,
Opis w/w zabezpieczen stanowi zatacznik nr 1 do niniejszych zasad .
Forma zabezpieczenia zwrotu Srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze by¢: poreczenie,
weksel z poreczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw na prawach lub rzeczach,
blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym albo akt notarialny o poddaniu sie
egzekucji przez dtuznika.
Formy takie jak: poreczenie, zastaw na prawach lub rzeczach oraz akt notarialny o poddaniu sie
egzekucji mogg zosta¢ wskazane po uprzednim pozyskaniu zgody na ich zastosowanie, udzielonej
whnioskodawcy przez Dyrektora Urzedu na pismeny wniosek (wymagane sg dodatkowe dokumenty).
Wszelkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem dofinansowania ponosi wnioskodawca. W przypadku
pozytywnego rozpatrzenia wniosku dokumenty dotyczgce zabezpieczenia umowy zostang przestane
whnioskodawcy drogg elektroniczna.

O przyjeciu wniosku do rozpatrzenia decyduje data jego wptywu w oryginale do Urzedu w terminie

wyzn

aczonym przez Urzad. Whioski i dokumenty ztozone w terminie péZniejszym nie bedg rozpatrywane.

Ponadto nie bed3a weryfikowane i oceniane dokumenty przedstawione na nosnikach elektronicznych.
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rodki na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej nie mogg byé przeznaczone na:

podjecie dziatalnosci gospodarczej, ktéra nie moze by¢ objeta pomocg de minimis (sektor produkcji
podstawowej produktéw rolnych, przetwarzanie i wprowadzanie do obrotu produktéw rolnych,
rybotéwstwa i akwakultury, transportu drogowego towardw, gérnictwa),

. zZamierzong dziatalnos¢ gospodarczg w innej formie niz jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza,
. nabycie akcji lub udziatéw w spétkach,

. optaty administracyjno-skarbowe, podatki, koncesje, kaucje, ubezpieczenia,

. finansowanie szkolen,

. biezace koszty utrzymania lokalu (w tym: optaty za media, telefon, dostep do Internetu, itp.),

. wydatki inwestycyjne oraz koszty zakupu i budowe lokalu,

. remont/adaptacja lokalu mieszkalnego,

. zakupy w systemie kredytowym i leasingowym,

. zakup ziemi i nieruchomosci,

. wyptaty wynagrodzen i sktadek ZUS,

. prowadzenie salonéw gier hazardowych (réwniez zakup automatéw do gier), lombarddw, agencji
towarzyskich itp. oraz dziatalnosci paramedycznej,

. dziatalnos¢ poza granicami kraju,

. sektor transportu krajowego i miedzynarodowego oraz przewdz osob,

. podjecie dziatalnosci gospodarczej pod tym samym adresem, co inny podmiot prowadzacy
dziatalnos¢ gospodarczg o tym samym rodzaju (zgodnie z gtéwnym i dodatkowymi kodami PKD),

w przypadku, gdy wnioskodawca nie zatgczyt pisemnego wyjasnienia lub uzasadnienia celowosci
prowadzenia dziatalnos$ci w lokalu, w ktédrym funkcjonuje juz inna dziatalnos$¢ tego samego rodzaju
(decyzja w zakresie uznania tych wyjasnien nalezy do Dyrektora Urzedu),

. przejecie dziatalnosci gospodarczej od innego podmiotu — przez przejecie rozumie sie przypadek,
w ktdrym ma miejsce nabycie srodkéw trwatych i obrotowych od tego podmiotu oraz prowadzenie
tego samego rodzaju dziatalnosci w tym samym lokalu,

dziatalno$¢ zwigzang z wynajmem nieruchomosci (dotyczy rowniez wynajmu krdtkoterminowego),
handel napojami alkoholowymi lub uzywkami,

pokrycie kosztow transportu/przesytki zakupionych rzeczy,

biezgce koszty eksploatacji samochodu (ubezpieczenie AC, OC, paliwo itp.),

hodowle oraz zakup zwierzat,

handel ztomem,

handel srodkami odurzajgcymi, substancjami psychotropowymi oraz srodkami zastepczymi w
rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2050,



z pbézniejszymi zmianami) oraz ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (t.j.
Dz. U. 22021 r. poz. 195), w tym preparatami z tej grupy okreslanymi jako kolekcjonerskie,

24. handel, w tym handel internetowy, srodkami o ktérych mowa w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o
bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (t.j. Dz. U. z 2022 poz. 2132), takimi jak suplementy diety, Srodki
spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego (w tym odzywki i preparaty odchudzajace), poza
sprzedazg prowadzong w stacjonarnych aptekach i sklepach zielarskich przez osoby uprawnione,

25. ustugi medyczne ochrony zdrowia $wiadczone przez osoby nie posiadajgce wyksztatcenia
kierunkowego,

26. ustugi makijazu permanentnego i depilacji laserowej przez osoby nie posiadajgce wyksztatcenia
kosmetycznego (formalnego),

27. ustugi wykonywania i usuwania tatuazy przez osoby nieposiadajgce odpowiednio
udokumentowanego przygotowania zawodowego,

28. ustugi w zakresie opieki nad dzieémi $wiadczone przez osoby nie posiadajgce przygotowania
zgodnego z wymogami ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U.
22022 r. poz. 1324),

29. zakup kasy fiskalnej.

5. Srodki na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej moga by¢ przyznane m.in. na:

1. pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci
gospodarczej,

2. zakup srodkéw trwatych, maszyn, urzadzen,

3. zakup ustug np. instalacje oprogramowania, stworzenia strony internetowej oraz materiatéw
reklamowych np. wizytéwki, ulotki, banery, reklama w internecie itp.,

4. zakup materiatéw do produkcji lub/i towaru (nowego) do sprzedazy/w przypadku dziatalnosci
handlowej/,

5. zakup programéw komputerowych lub zakup dostepu do ich uzytkowania (zgodnie z profilem
dziatalnosci gospodarczej),

6. pozyskanie lokalu uzytkowego tzn. wynajem w wysokosci do 3-krotnej miesiecznej stawki czynszu,

7. ustugi adaptacyjne oraz materiaty do adaptacji lokalu uzytkowego,

8. zakup samochodu w przypadku gdy jego wykorzystanie pozostaje w bezposrednim zwigzku z
profilem zamierzonej dziatalnosci gospodarczej oraz z wytgczeniem pojazddéw przeznaczonych do
transportu drogowego towaréw. UWAGA !l Wymagane jest posiadanie prawa jazdy,

9. wyposazenie lokalu w sprzet lub urzadzenia bezposrednio zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej, np. meble, drobne AGD itp. (wymagane doktadne uzasadnienie celowosci zakupu),

10. wydatki, ktére sg adekwatne i racjonalne w kontekscie planowanej dziatalnos$ci gospodarczej.
UWAGA!!! Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ ograniczenia wysokosci kwot planowanych wydatkéw.
W szczegdlnych, indywidualnych przypadkach, decyzje w sprawie planowanych wydatkéw
podeimuje Dyrektor Grodzkiego Urzedu Pracy w Krakowie na pisemny wniosek wnioskodawcy.

6. Wszystkie informacje i dokumenty /certyfikaty, Swiadectwa, faktury, umowy itp./ powinny by¢
przedstawione w jezyku polskim. Koszty zwigzane z ustugg ttumaczenia przysiegtego ponosi
whnioskodawca. Przeliczenie wartosci zakupu w walucie obcej na PLN bedzie nastepowato
wedtug sredniego kursu walut ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajgcego dzien dokonania transakcji. Poprzez transakcje rozumie sie wystawienie faktury.

7. Whnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia tytutu prawnego do lokalu, w ktérym ma by¢
prowadzona dziatalnos$¢ gospodarcza np.:
e akt wtasnosci,
e umowa najmu - przedwstepna lub promesa,
e umowa uzyczenia (zawarta miedzy krewnymi | i Il stopnia),
o w przypadku lokalu stanowigcego wtasnosc Zarzgdu Budynkédw Komunalnych lub Towarzystwa
Budownictwa Spotecznego, zgode na prowadzenie i zarejestrowanie firmy pod wskazanym adresem.



e w indywidualnych przypadkach niewymienione wyzej dokumenty, np. zgode zarzadcy
nieruchomosci,

Umowy powinny by¢ zawarte na okres niekrétszy niz 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej. Wszystkie dokumenty nalezy zatgczy¢ do wniosku w kserokopii /oryginat do wgladu/.
Brak wskazania adresu statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej skutkowac bedzie
negatywnym rozpatrzeniem wniosku.
W przypadku dziatalno$ci mobilnej wnioskodawca powinien poinformowac Urzad o planowanym miejscu
Swiadczenia ustug. Konieczne jest wskazanie w czesci Il punkt 7 miejsca rejestracji dziatalnosci gospodarczej.
W przypadku rejestracji dziatalnosci w siedzibie biura wirtualnego konieczne jest wskazanie miejsca
przechowywania sprzetu.

8. Zakupy nie moga by¢ dokonywane od 0séb najblizszych w szczegdlnosci: wspétmatzonka wnioskodawcy,
wstepnych, zstepnych.

9. Do otrzymania srodkdw i podpisania umowy na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wymagana jest
zgoda wspodtmatzonka osoby otrzymujacej srodki oraz zgoda wspdtmatzonka poreczyciela ztozona na
pismie w obecnosci upowaznionego pracownika Urzedu lub NOTARIUSZA. W przypadku ustanowionej
rozdzielnosci majatkowej nalezy przedtozy¢ oryginat do wgladu. W przypadku rozwodu — prawomocny
wyrok sgdu orzekajgcego o rozwodzie lub akt matzenstwa z adnotacjg o rozwodzie - oryginat do wgladu.
W przypadku zgonu - akt zgonu lub akt matzeristwa z adnotacjg o zgonie - oryginat do wgladu.

10. Pierwszym etapem rozpatrzenia wniosku jest ocena formalno-prawna, drugim etapem jest ocena
merytoryczna.

11. Ocena formalna wniosku polega na sprawdzeniu spetnienia wymogdéw zawartych w pkt 1 i3 niniejszych
zasad. Niespetnienie ktéregokolwiek warunku powoduje, ze wniosek nie zostaje uwzgledniony.

12. Zespot przy ocenie wnioskdéw pod wzgledem merytorycznym /ocena punktowa podana w formularzu
dotgczonym do wniosku/ bierze pod uwage:
- rodzaj dziatalnosci gospodarczej /produkcja, ustugi, handel/,
- posiadane kwalifikacje oraz do$wiadczenie zawodowe bezrobotnego /certyfikaty, Swiadectwa,
kursy, szkolenia, $wiadectwa pracy, umowy cywilnoprawne, zaswiadczenia/,
- podjete przedsiewziecia w kierunku uruchomienia dziatalno$ci gospodarczej /listy intencyjne,
umowy przedwstepne z podmiotami gospodarczymi i osobami fizycznymi,
- przedtozenie aktualnego tytutu prawnego do lokalu (akt wtasnosci, umowa najmu, umowa
uzyczenia, promesa, umowa przedwstepna itp.),
- opis planowanego przedsiewziecia,
- planowane wydatki.
W trakcie oceny merytorycznej Urzad moze przeprowadzié¢ wizyte wstepng w miejscu, w ktdrym ma by¢
prowadzona dziatalnos$¢ gospodarcza.

13. Na podstawie dokonanej oceny punktowej wniosku, Dyrektor Urzedu przyznaje dofinansowanie biorac
pod uwage: ilo$¢ otrzymanych punktéw (minimum 60%, tj. 24 punkty z 40 mozZliwych) oraz limit
Srodkéw przeznaczonych na ten cel. Ze wzgledu na limit Srodkéw dofinansowanie zostanie przyznane
osobom, ktére otrzymajg w ocenie merytorycznej najwyzszg ilos¢ punktéw w danym naborze.

14. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie /z podaniem przyczyny
whnioskodawca zostaje powiadomiony w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

15. Preferowane bedg osoby, ktére zamierzajg zarejestrowac i prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg na terenie
Gminy Miejskiej Krakdw.



16. Przyznanie wnioskodawcy dofinansowania jest dokonane na podstawie umowy cywilnoprawnej
zawartej na piSmie pod rygorem niewaznosci.

17. Umowa o przyznanie dofinansowania zawiera w szczegélnosci zobowigzanie wnioskodawcy do:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

g)

dokonania wpisu do ewidencji CEiDG zgodnie z terminem wskazanym w umowie, podjecia

dziatalnosci gospodarczej do 14 dni od dnia podpisania umowy,

przedstawienia w Grodzkim Urzedzie Pracy potwierdzenia wptywu przyznanego dofinansowania na

rachunek wnioskodawcy, w terminie 7 dni od otrzymania srodkdw,

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy; do okresu prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania

ze $wiadczenia rehabilitacyjnego. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie

okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej. Do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej wlicza sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzgdce sukcesyjnego lub
wiasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt. 1i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018r.

0 zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych

z sukcesjg przedsiebiorstw.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun moze w okresie obowigzywania stanu

zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, oraz w okresie 30

dni po ich odwotaniu podja¢ zatrudnienie lub zawiesié wykonywanie dziatalnos$ci gospodarczej na

okres dtuzszy niz 6 miesiecy.

wydatkowania otrzymanych srodkdw zgodnie ze specyfikacjg wydatkéw podang we wniosku o

dofinansowanie,

udokumentowania i rozliczenia wydatkowania otrzymanych srodkéw w terminie dwdch miesiecy od

dnia rozpoczecia dziatalnos$ci gospodarczej. Rozliczenie wydatkowania przyznanego dofinansowania

jest dokonywane w kwocie brutto, na podstawie dokumentéw potwierdzajgcych w sposéb
wiarygodny poniesienie okreslonych kosztow (faktury VAT, rachunki, umowy kupna wraz

z potwierdzeniem wptaty podatku). Wartos¢ poszczegdlnej rzeczy uzywanej zakupionej w oparciu

o umowe kupna-sprzedazy winna przekracza¢ 1 000,00 zt brutto (stownie tysigc ztotych).

Zakupy powinny byé dokonywane na Firme. Faktury zakupowe muszg zawieraé NIP osoby

podejmujacej dziatalnos¢ gospodarczg, zgodnie z danymi zamieszczonymi w rejestrze

przedsiebiorcow.

W przypadku wydatkow okreslonych w pkt 5 rozliczenie nastgpi wytgcznie na podstawie rachunku

lub faktury wydanej przez podmiot prowadzacy dziatalnos$¢ w tym zakresie. W rozliczeniu

przedmiotowych srodkéw wykazywane sg kwoty wydatkdéw z uwzglednieniem podatku od towaréw

i ustug z informacja w formie oswiadczenia/ czy wnioskodawcy przystuguje prawo do obnizenia

kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub

prawo do zwrotu podatku naliczonego,

zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwréconego /zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o

podatku od towardéw i ustug/ podatku naliczonego dotyczgcego zakupionych towardw i ustug

w ramach przyznanego dofinansowania w terminie:

- okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia ztozenia przez
,Otrzymujgcego srodki” deklaracji podatkowej, dotyczgcej podatku od towardw i ustug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu —w przypadku, gdy z deklaracji za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgca wpfacie do Urzedu Skarbowego lub kwota do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

— 30 dni od dnia dokonania przez Urzad Skarbowy zwrotu podatku na rzecz ,Otrzymujgcego Srodki
w przypadku, gdy z deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towarow i ustug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
do zwrotu,

zwrotu w ciggu 30 dni od dnia otrzymania wezwania Starosty przyznanych srodkdw wraz

z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich uzyskania, jezeli:

- otrzymane $rodki wykorzysta niezgodnie z przeznaczeniem,

- bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesiecy,

n



18.

19.

20.

21.

22.

- ztozy niezgodne z prawdg oswiadczenia, zaswiadczenia lub informacje - pkt 1f,
- naruszy inne warunki umowy,

h) osoba, ktdra otrzymata jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej polegajacej na
prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na
Swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym
ustug mobilnych, jest zobowigzana dokonac¢ zwrotu w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania
starosty, otrzymanych srodkéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej, jesli prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krétszy
niz 12 miesiecy. W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy stosuje sie pkt 17 g.

i) odkupienia z wtasnych srodkéw rzeczy w przypadku ich kradziezy, zaginiecia lub zniszczenia.

W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w okresie od dnia
zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej i
nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrotu wyptaconego dofinansowania dochodzi sie w wysokosci
proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza
sie odsetek ustawowych.

Przez caty okres trwania umowy Grodzki Urzad Pracy w Krakowie zastrzega sobie ocene przebiegu jej
realizacji w formie prowadzenia czynnosci sprawdzajacych i monitoringu. Czynnosci monitorujace
prowadzone sg w miejscu wskazanym przez przedsiebiorce jako adres statego miejsca wykonywania
dziatalnosci (siedziby) lub w przypadku braku statego miejsca — we wskazanym lokalu, do ktérego
przedsiebiorca posiada tytut prawny i w ktérym mozliwe bedzie dokonanie oceny prawidtowosci
realizacji warunkédw umowy.

Ostateczne rozliczenie wykonania umowy nastgpi po osobistym odebraniu pisma z Urzedu uznajgcego
wywigzanie sie z warunkoéw umowy.

Zasady pomocy de minimis reguluje Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia
2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1 ze zmianami).

Zasady obowigzujg od 01.02.2023.

Podstawa prawna:

1. Art. 46 ust. 1 pkt 2, ust. 1b, ust. 2a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1429),

2. Rozporzqd:zenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazZenia lub doposazenia stanowiska pracy
oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t.j: Dz. U. z 2022 r., poz. 243),

3. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r., poz. 702),

4. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz.221),

5. Rozporzqdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z
24.12.2013, str. 1 ze zmianami),

6. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1360).

7. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz.1570).



ZAtACZNIKNR 1

DO ZASAD DLA 0SOB BEZROBOTNYCH ZAREJESTROWANYCH W GRODZKIM URZEDZIE PRACY,
UBIEGAJACYCH SIE W 2023 R. O DOFINANSOWANIE PODIJECIA DZIAtALNOSCI GOSPODARCZE) .

W celu zapewnienia dotrzymania warunkdw umowy o dofinansowanie i wtasciwego wykorzystania srodkéw
Urzad uzaleznia przyznanie dofinansowania od przedstawienia przez wnioskujgcego odpowiedniego
zabezpieczenia w nastepujgcych preferowanych formach:

1. Zabezpieczenie w formie weksla z poreczeniem wekslowym (aval) winno by¢ dokonane przez 1 osobe

fizyczng posiadajaca zdolnos¢ do czynnosci prawnych, wobec ktdrych nie toczy sie zadne postepowanie
egzekucyjne oraz nie sg ustanowione zajecia sgdowe i administracyjne. Wskazana osoba powinna
osigga¢ dochdd w wysokosci co najmniej minimalnego wynagrodzenia z tytutu: zatrudnienia, statego
dochodu z tytutu nabycia prawa do renty lub emerytury lub tytutu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.

Poreczyciel przedktada oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrddta i kwoty
dochodu (minimum 3 600,00 zt brutto) oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych

z okresleniem wysokosci miesiecznej sptaty zadtuzenia, podajgc jednoczesnie: imie, nazwisko, adres
zamieszkania, numer PESEL (jezeli zostat nadany) oraz nazwe i numer dokumentu tozsamosci.

W przypadku zatrudnienia na podstawie umowy o prace nalezy rdwniez wskaza¢ okres zatrudnienia
(zatrudnienie na czas nieokreslony lub na czas okreslony, minimum 18 miesiecy).

Poreczycielem moze zostac¢ osoba w wieku do 80 roku zycia. Poreczycielem wekslowym moze by¢
wspotmatzonek otrzymujgcego srodki wytgcznie w przypadku posiadania rozdzielnosci majgtkowe].
Weksel in blanco ztozony na zabezpieczenie zwrotu przyznanych srodkdw w momencie rozliczenia
zostaje wydany Otrzymujgcemu srodki, po osobistym odebraniu pisma z Urzedu uznajgcego
wywigzanie sie z warunkéw umowy.

2. Zabezpieczenie w formie blokady srodkéw na rachunku bankowym:

Blokade stanowi kwota wnioskowana oraz odsetki ustawowe — np. dla kwoty 38 000,00 zt kwota
blokowana na rachunku to 42 430,00 zt. Blokade stanowi kwota wnioskowana + odsetki ustawowe,
w przypadku dofinansowania 38 000 zt: 38 000 zt + (38 000 zt x 0,1167) = 38 000zt zt + 4 434,60 zt =
~ 42430 zt.

Blokada jest potwierdzona przez bank na szablonie dokumentéw pobranych z Urzedu (w przypadku
nizszej kwoty wnioskowanej odsetki ustawowe naliczane sg indywidualnie, zgodnie z aktualng
stawka). Blokada $rodkéw, nie moze by¢ ustanowiona na lokacie, ani okreslona terminem (musi by¢
zawarta na czas nieokreslony).

W/w dokument powinien by¢ potwierdzony pieczecig i podpisem przez osobe upowazniong
(dyrektor banku lub 2 umocowanych pracownikéw).

Zwolnienie zablokowanych srodkéw nastapi po ztozeniu ostatecznego rozliczenia wykonania
zawartej umowy, po osobistym odebraniu pisma z Urzedu uznajgcego wywigzanie sie z warunkéw
umowy przez Otrzymujgcego Srodki. W czasie obowigzywania blokady posiadacz rachunku
bankowego nie moze dysponowac zablokowanymi srodkami ani tez podejmowac srodkéw bedacych
przedmiotem blokady.

UWAGA! Pozostate formy tj. akt notarialny, zastaw na prawach lub rzeczach, poreczenie, bedg
analizowane i ewentualnie dopuszczone po przedstawieniu odpowiednich dokumentéw wyfqcznie za
zgodqg Dyrektora Grodzkiego Urzedu Pracy w Krakowie, ktorg wnioskodawca uzyska przed zfozeniem
whniosku.



