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Jak złożyć krajową ofertę pracy do Grodzkiego Urzędu Pracy?

Pracodawcy, którzy chcieliby poszukiwać nowych pracowników za pośrednictwem i przy wsparciu 
Grodzkiego Urzędu Pracy, powinni zgłosić do GUP informację o wolnym miejscu pracy. Można to zrobić 
na kilka sposobów.
 

 Elektroniczne zgłoszenie oferty pracy

Zgłoszenia oferty pracy można dokonać za pomocą formularza udostępnianego przez serwis praca.gov.
pl. W zgłoszeniu należy wypełnić wszystkie obowiązkowe pola. 
 
Aby w ten sposób złożyć ofertę pracy należy wcisnąć tutaj
 

 Mailowe zgłoszenie oferty pracy

Odbywa się przy wykorzystaniu druku zgłoszenia oferty pracy. Prawidłowo wypełniony plik należy 
wysłać na adres praca@gupkrakow.pl 
 
Druk zgłoszenia oferty pracy dostępny jest tutaj 
 

 Telefoniczne zgłoszenie oferty pracy

Telefonicznie zgłoszenie o wolnym miejscu pracy może przyjąć nasz doradca klienta biznesowego. W 
celu zgłoszenia oferty pracy prosimy o kontakt telefoniczny pod numerem telefonu 12 68 68 200
 

 Zgłoszenie oferty pracy bezpośrednio w siedzibie GUP

Istnieje również możliwość złożenie druku oferty pracy w siedzibie GUP przy ul. Wąwozowej 34 w 
Krakowie.

O czym musisz pamiętać zgłaszając ofertę pracy?

Zgłoszenie krajowej oferty pracy musi zawierać:

pełna nazwa pracodawcy (zgodna z zaświadczeniem GUS),
wyczerpujące dane teleadresowe pracodawcy,
REGON oraz NIP,
liczba obecnie zatrudnionych pracowników,
nazwa stanowiska i wyczerpujące wymagania w stosunku do kandydatów do pracy,
wnioskowana liczba kandydatów,
sposób kontaktu kandydatów z pracodawcą,
charakterystyka wykonywanej pracy (np. branża),
miejsce wykonywania pracy,
proponowane wynagrodzenie,
zmianowość,
data rozpoczęcia zatrudnienia.

https://www.praca.gov.pl/eurzad/index.eup#/inneSprawy/wyborUrzedu?dest=OFERTY
/documents/14665609/20751740/Formularz%20krajowej%20oferty%20pracy.pdf/b8b7f501-6946-47b8-8682-3e19b4ddd9d6
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W przypadku braku w zgłoszeniu krajowej oferty pracy danych wymaganych, urząd pracy powiadamia 
pracodawcę krajowego, w formie ustalonej dla wspólnych kontaktów, o konieczności uzupełnienia 
zgłoszenia.
 
Nieuzupełnienie przez pracodawcę krajowego zgłoszenia, w terminie do 7 dni od dnia powiadomienia, 
powoduje, że oferta pracy nie jest przyjmowana do realizacji przez urząd pracy.

Zgłosiłeś ofertę pracy? Sprawdź, jak będziemy ją udostępniać 
bezrobotnym osobom

Po zarejestrowaniu oferty, zostaje ona upubliczniona poprzez zamieszczenie jej:

na ekranach monitorów w tutejszym urzędzie;
na stronie internetowej urzędu;
na Portalu Publicznych Służb Zatrudnienia – Centralna Baza Ofert Pracy

Zgłoszenie oferty pracy dla cudzoziemca w celu wydania 
informacji starosty

Złożyć  krajową ofertę pracy dla cudzoziemca w celu otrzymania informacji starosty można:

Elektronicznie za pośrednictwem  platformy internetowej
Za pośrednictwem email Prawidłowo wypełniony plik należy wysłać na adres: 
cudzoziemiec@gupkrakow.pl
bezpośrednio w siedzibie GUP

Zgłoszenie oferty pracy dla osoby z niepełnosprawnością

Złożyć  krajową ofertę pracy dla cudzoziemca w celu otrzymania informacji starosty można:

Elektronicznie za pośrednictwem  platformy internetowej
Za pośrednictwem email Prawidłowo wypełniony plik należy wysłać na adres: 
niepelnosprawni@gupkrakow.pl
bezpośrednio w siedzibie GUP
telefonicznie pod numerem 12 68 68 105

 
 
 

Załączniki
Formularz krajowej oferty pracy.doc (doc, 84 KB)
Krajowa oferta pracy pdf.pdf (pdf, 445 KB)
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